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PROCEDI- 
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FINALE 

TERMINE 
(in giorni) 

1 
Inoltro istanza di assistenza domiciliare alle famiglie in 
difficoltà con minori (ADM/ADMS) all’EAS 23 Basso  
Sangro - Fossacesia 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 7 

2 Inoltro istanza di assistenza domiciliare anziani (ADA) 
all’EAS 23 Basso Sangro - Fossacesia 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 7 

3 Inoltro istanza di assistenza domiciliare integrata  (ADI) 
all’EAS 23 Basso Sangro – Fossacesia 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 7 
 

4 Inoltro istanza di assistenza domiciliare handicap  (ADH) 
all’EAS 23 Basso Sangro - Fossacesia 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 7 
 

5 Inoltro istanza di assistenza scolare specialistica  (ADH) 
all’EAS 23 Basso Sangro - Fossacesia 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 7 
 

6 Inoltro istanza di servizio di trasporto  all’EAS 23 Basso 
Sangro - Fossacesia 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 7 
 

7 Inoltro istanza di servizio di telesoccorso/teleassistenza  
all’EAS 23 Basso Sangro - Fossacesia 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 7 
 

8 Inoltro istanza di sostegno alla malattia mentale all’EAS 23 
Basso Sangro - Fossacesia 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 7 
 

9 Assegnazione Bonus Energia  

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 
 

10 Assegnazione Bonus Gas 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 
 

11 Rilascio/Rinnovo tessere libera circolazione 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 7 
 

12 
 

Richiesta certificazione da parte degli amministratori 
permessi usufruiti D. Lgs 267/2000 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 5 

13 Richiesta degli amministratori rimborso spese di trasferta 
per conto dell’Ente 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

14 Richiesta degli amministratori rimborso spese di viaggio 
per la partecipazione alle sedute degli organi collegiali 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

15 Richiesta di accredito competenze da parte degli 
amministratori 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 30 
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16 Richiesta rimborso dei datori di lavoro per la partecipazione 
degli amministratori alle sedute degli organi collegiali 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

17 Procedimento selettivo per il reclutamento del personale 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 180 

18 Rilascio certificati di idoneità per la partecipazione a 
procedimenti selettivi per il reclutamento del personale 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

19 Rilascio certificati di servizio al personale 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

20 Richiesta di patrocinio da parte del Comune 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 15 

21 Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a 
tempo parziale 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 60 

22 Patrocinio legale del personale comunale 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

23 Congedo straordinario per assistere familiari con handicap 
grave  

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 60 

24 Cessione contratto di lavoro per mobilità  
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

25 Acquisizione contratto di lavoro per mobilità 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 90 

26 Accertamento per tributi a ruolo: tassa rifiuti solidi urbani 
(Ta.r.s.u) 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 1825 

27 Rimborso di somme non dovute per I.c.i. a seguito istanza 
di parte 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 180 

28 Applicazione sanzioni amministrative – ingiunzione di 
pagamento (fase eventuale)  

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 1825 

29 Discarico di tributo a ruolo (tassa rifiuti) 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 180 

30 
Accertamento d’ufficio per omessa dichiarazione per 
entrate tributarie (tributi non iscritti a ruolo): imposta 
comunale sugli immobili (I.c.i.) 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 1825 

31 
Accertamento in rettifica per   dichiarazione infedele per 
entrate tributarie (tributi non iscritti a ruolo): imposta 
comunale sugli immobili (I.c.i.) 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 1825 
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32 
Liquidazione/accertamento per entrate tributarie (tributi 
non iscritti a ruolo): imposta comunale sugli immobili 
(I.c.i.) 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 1825 

33 Proposizione di appello avverso sentenza sfavorevole della 
commissione tributaria provinciale  

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 60 

34 Contenzioso tributario instaurato da ricorso del 
contribuente al giudice tributario  

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 60 

35 Autorizzazioni occupazione suolo pubblico che interessano 
la sede stradale  

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

36 Concessione occupazione permanente di suolo pubblico  
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

37 Tassa occupazione di spazi ed aree pubbliche: rimborso a 
seguito istanza di parte 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 180 

38  Rateizzazione a seguito istanza di parte 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 60 

39 Risposte ad esposti e ricorsi  
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

40 Richiesta scritta di informazioni e notizie 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 45 

41 Rilascio copie atti anno corrente e precedente 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 20 

42 Rilascio copie atti anni precedenti 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

43 Richieste di chiarimenti sull’applicazione dei tributi 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

44 Rimborso o sgravio quote indebite o inesigibili di tributi a 
seguito di formale richiesta 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
Giardino Pietro Giardino Pietro 60 

45 Attestazioni e certificazioni  
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

46 Risposte a istanze di interpello 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 60 
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47 Richiesta provvedimento in autotutela 
I SETTORE 

Affari Generali e 
Ragioneria 

Giardino Pietro Giardino Pietro 60 

48 Domanda di erogazione dell’assegno di maternità  

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 

49 Domanda di erogazione dell’assegno per nucleo familiare 
con almeno tre figli minori 

I SETTORE 
Affari Generali e 

Ragioneria 
(ad interim) 

Giardino Pietro Giardino Pietro 30 


